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santé
famille
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services

OFFRE DE POSTE
Caisse Régionale MSA DE BOURGOGNE

- 1 Technicien PSSP -
CDI

Affectation : Pdle "Protection Sociale - Service Gestion des Individus " - Site d’Auxerre

Principales missions :

Placé sous l'autorité du responsable hiérarchique, le candidat retenu aura les missions principales
suivantes :

= Assurer le traitement de pieces communes relatives aux adhérents,

=  Saisie des RIB, adresses, destinataires et portes-fort, enquétes adresses,

=  Rechercher les piéces d’état civil pour aboutir a une immatriculation définitive.

= Gérer les flux (pdle emploi, DUR...)

Poste a pourvoir : 01/03/2022

Profil recherché : H/F

=  BAC + 2 et/ou 1ere expérience professionnelle dans ce domaine Connaissance du domaine,
=  Gestion des Individus ou capacité a I'acquérir rapidement,

= Savoir organiser son travail et gérer les priorités,

= Etre capable d’intégrer les normes et procédures en vigueur

= Sens du travail en équipe et du relationnel

= Connaissances bureautiques appréciées,

= Adaptation au changement

Salaire Brut mensuel : 1 547 € (sur 13 mois)
Temps de travail : 35 h
Cheéeques déjeuner

Les demandes manuscrites accompagnées d’un curriculum vitae devront étre adressées, dés que
possible, avant le 30/01/2022 a:

Madame Elodie MIRABEL
Responsable Ressources Humaines (site 71)
Tel : 03.85.39.50.15

Email : bourgogneblfrecrutement.blf@bourgogne.msa.fr




